                                                                                                                                    Приложение № 2

                                                                                                              УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                              Приказом директора 

                                                                                                              ГКУСО ПК ЦПД  

                                                                                                              г. Краснокамска 

                                                                                                              № 30/2-од
                                                                                                              от 16 марта 2017 года
ПОРЯДОК 
предоставления социальных услуг
1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 28.03.2013 № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в РФ», приказом Министерства социального развития Пермского края от 31.10.2014 № СЭД-33-01-03-556, приказом Министерства социального развития Пермского края от 03.12.2015 № СЭД-33-01-03-641.
1.2. Настоящий Порядок определяет правила и условия предоставления социальных услуг, правила ведения и оформления листов учета предоставления социальных услуг воспитанникам в государственном казенном учреждении социального облуживания Пермского края «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» г. Краснокамска (далее – ЦПД).
1.3. ЦПД предоставляет следующие услуги:
- социально-бытовым,
- социально-медицинским,
- социально-психологическим,
- социально-педагогическим,
- социально-трудовым,
- социально-правовым,
- услугам в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов.
1.4. По результатам предоставления социальных услуг составляются листы учета предоставления социальных услуг.
1.5. Листы учета предоставления социальных услуг заполняются специалистами следующих структурных подразделениях ЦПД:
- административно-хозяйственной части;

- медицинской службы;

- психолого-педагогической службы;


- социально-педагогической службы.

1.6. Листы учета предоставления социальных услуг оформляются при предоставлении социальных услуг в следующих формах:

- предоставление социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,


- предоставление временного приюта несовершеннолетним в условиях стационара,

- предоставление временного приюта несовершеннолетним в условиях семейной воспитательной группы.
1.7. Листы учета предоставления социальных услуг хранятся в социально-педагогической службе.
2. Организация предоставления социальных услуг.
2.1. Функциями организации работы по предоставлению социальных услуг наделяется специалист по социальной работе.
2.2. Специалист, отвечающий за организацию работы по предоставлению социальных услуг:

2.2.1. формирует пакет документов, необходимых для оказания социальных услуг, состоящий из:
- направления Министерства социального развития Пермского края,
- решения о признании несовершеннолетнего нуждающимся в социальном обслуживании,
- индивидуальной программы предоставления социальных услуг,

- договора о предоставлении социальных услуг;
2.2.2. на основании сформированного пакета документов передает листы учета предоставления социальных услуг в структурные подразделения ЦПД в течение 1 рабочего дня с даты подписания договора о предоставлении социальных услуг;
2.2.3. осуществляет мониторинг предоставления социальных услуг, принимает листы учета предоставления социальных услуг в первую неделю месяца (с 1 по 7 число), следующего за отчетным периодом;
2.2.4. готовит сводный ежемесячный отчёт о предоставлении социальных услуг и предоставляет руководителю социально-педагогической службы.
2.3. Руководитель социально-педагогической службы готовит ежемесячную аналитическую справку о количестве, качестве предоставленных социальных услуг и проблемах в ведении документации.
2.4. Заместитель директора по социально-реабилитационной работе оценивает эффективность деятельности специалистов структурных подразделений ЦПД и направляет директору ЦПД предложения по стимулирующим выплатам за текущий месяц.
3. Ведение листов учета предоставления социальных услуг.
3.1. Листы учета предоставления социальных услуг ведутся в индивидуальном порядке, на каждого воспитанника в отдельности, в ежедневном и ежемесячном режиме.

3.2. В графе «Дата предоставления услуги» отмечается количество предоставленных услуг, в случае неоказания услуги несовершеннолетнему отмечается причина неоказания, например:
- с/у – самовольный уход воспитанника,

- б – госпитализация воспитанника.
3.3. Ведение листов учета предоставления социальных услуг в форме социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществляют следующие специалисты в соответствии с должностными обязанностями:
- социально-бытовые услуги – воспитатели;
- социально-медицинские услуги – медсестры;
- социально-психологические услуги – педагоги-психологи;
- социально-педагогические услуги – специалисты по социальной работе, социальные педагоги, воспитатели;
- социально-трудовые услуги – воспитатели, педагоги дополнительного образования;
- социально-правовые услуги – специалисты по социальной работе, социальные педагоги;
- услуги в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов – специалисты по социальной работе, социальные педагоги воспитатели.
3.4. Ведение листов учета предоставления социальных услуг в форме временного приюта несовершеннолетним в условиях стационара осуществляют следующие специалисты в соответствии с должностными обязанностями:

- социально-бытовые услуги – воспитатели;
- социально-медицинские услуги – медсестры;
- социально-психологические услуги – педагоги-психологи;
- социально-педагогические услуги – специалисты по социальной работе, социальные педагоги, воспитатели;
- социально-трудовые услуги – воспитатели, педагоги дополнительного образования;
- социально-правовые услуги – специалисты по социальной работе, социальные педагоги;
- услуги в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов – специалисты по социальной работе, социальные педагоги воспитатели.
3.5. Ведение листов учета предоставления социальных услуг в форме временного приюта несовершеннолетним в условиях семейной воспитательной группы осуществляют следующие специалисты в соответствии с должностными обязанностями:
- социально-бытовые услуги – воспитатели семейных воспитательных групп;

- социально-медицинские услуги – воспитатели семейных воспитательных групп;

- социально-психологические услуги – педагоги-психологи;

- социально-педагогические услуги – социальный педагог;

- социально-трудовые услуги – воспитатели семейных воспитательных групп.
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